
 

 

Zmluva o poskytovaní mzdových a personálnych služieb 

podľa § 269 ods. 2 zákona č. 513/1991 Zb. Obchodného zákonníka v znení 

neskorších predpisov 

 

uzatvorená medzi: 

 
Oravské kultúrne stredisko v Dolnom Kubíne 

                Bysterecká 1263/55                                                                                                                                              

026 01 Dolný Kubín 

IČO: 36 145 254  

DIČ: 2021455865 

BBaannkkoovvéé  ssppoojjeenniiee::  ŠŠttááttnnaa  ppookkllaaddnniiccaa,,  IIBBAANN::  SSKK6666  88118800  00000000  00007700  00004488  11113333    

vv  zzaassttúúppeenníí::  JJáánn  ŠŠiimmkkoo  MMBBAA,,  rriiaaddiitteeľľ    

  

//ďďaalleejj  aakkoo  ““ooddbbeerraatteeľľ””//  

  

aa  

  

IInngg..  ZZuuzzaannaa  KKuubbaaččkkoovváá  

  

UUll..  MMDDŽŽ  11003366//2266  

002266  0011    DDoollnnýý  KKuubbíínn  

IIČČOO::  3322227733008888  

ZZaappííssaannáá  vv  ŽŽiivvnnoosstteennsskkoomm  rreeggiissttrrii  ookkrreessnnééhhoo  úúrraadduu  DDoollnnýý  KKuubbíínn,,  ČČíísslloo  žžiivvnnoosstteennsskkééhhoo  rreeggiissttrraa::  

550033--33228877  

BBaannkkoovvéé  ssppoojjeenniiee::  VVššeeoobbeeccnnáá  úúvveerroovváá  bbaannkkaa,,  aa..ss..,,  IIBBAANN::  SSKK4455  00220000  00000000  00000066  22773344  00333322  

vv  zzaassttúúppeenníí::  IInngg..  ZZuuzzaannaa  KKuubbaaččkkoovváá,,  PPhhDD..  

  

//ďďaalleejj  aakkoo  ““ppoosskkyyttoovvaatteeľľ””//  

  

ČČll..  II..  

PPrreeddmmeett  ppllnneenniiaa  

  

11..  PPoosskkyyttoovvaatteeľľ  ssaa  zzaavvääzzuujjee  ppoosskkyyttnnúúťť  ooddbbeerraatteeľľoovvii::  

- prihlásenie a odhlásenie zamestnanca, zaevidovanie zamestnanca do mzdového systému, 

- spracovanie mzdovej agendy (prevzatie podkladov, evidencia dochádzky, výpočet miezd), 

- komunikácia a súčinnosť so súdnym exekútorom, evidencia exekučných príkazov, výpočet 

exekučných zrážok, 

- vyhotovenie potvrdení zamestnancom spoločnosti, 



 

 

- vyhotovenie bankových prevodných príkazov súvisiacich so spracovanou mzdovou 

agendou, 

- vypracovanie podkladov pre účtovníctvo, rekapitulácie a reporty 

- výpočet mzdových nárokov a povinných odvodov do poisťovní, príprava a zaslanie 

mesačných výkazov do sociálnej poisťovne a do zdravotných poisťovní, 

- vypracovanie mesačného prehľadu o zrazených a odvedených preddavkov na daň z príjmov 

zo závislej činnosti, 

- vybavenie prístupových práv k elektronickým službám 

 

- vykonávanie štatistického zisťovania, vypracovanie štatistických výkazov ako Štvrťročný 

výkaz o školstve 1-04, Štvrťročný výkaz o práci 2-04, Štvrťročný výkaz o cene práce ISCP 

1-04 pre TREXIMU a iné 

 

- vypracovanie pracovných zmlúv a dohôd, vyhlásení na zdanenie príjmov, oznámení na 

uplatnenie výnimiek, 

- vypracovanie mzdových dekrétov, 

- zaraďovanie zamestnancov do platových tried a platových stupňov, posudzovanie plnenia 

kvalifikačných predpokladov 

 

- ročné vysporiadanie dane zo závislej činnosti 

- vystavenie mzdového listu zamestnanca 

- spracovanie žiadosti o vykonanie ročného zúčtovania preddavkov na daň z príjmov zo 

závislej činnosti zamestnanca 

- vypracovanie potvrdenia o zdaniteľných príjmoch fyzickej osoby zo závislej činnosti za 

zdaňovacie obdobie  

- vypracovanie ročného zúčtovania preddavkov na daň 

- vystavenie potvrdenia o zaplatení dane z príjmov zo závislej činnosti na účel darovania 

- ročné hlásenie o vyúčtovaní dane 

 

 

ČČll..  IIII..  

DDoobbaa  ttrrvvaanniiaa  zzmmlluuvvyy  

  

11..  ZZmmlluuvvaa  ssaa  uuzzaattvváárraa  nnaa  ddoobbuu  uurrččiittúú,,  aa  ttoo  nnaa  oobbddoobbiiee  1122  mmeessiiaaccoovv  ooddoo  ddňňaa  jjeejj  úúččiinnnnoossttii..  

ZZmmlluuvvuu  jjee  mmoožžnnéé  vvyyppoovveeddaaťť  ppííssoommnnee  jjeeddnnoouu  zzoo  zzmmlluuvvnnýýcchh  ssttrráánn..  VVýýppoovveeddnnáá  lleehhoottaa  jjee  ttrrii  

mmeessiiaaccee..  LLeehhoottaa  zzaaččíínnaa  ppllyynnúúťť  pprrvvýýmm  ddňňoomm  mmeessiiaaccaa  nnaasslleedduujjúúcceehhoo  ppoo  mmeessiiaaccii,,  vv  kkttoorroomm  

bboollaa  vvýýppoovveeďď  ddoorruuččeennáá  ddrruuhheejj  zzmmlluuvvnneejj  ssttrraannee..  

  

ČČll..  IIIIII..  

CCeennaa  zzaa  ppoosskkyyttnnuuttéé  sslluužžbbyy  

  

11..  OObbee  zzmmlluuvvnnéé  ssttrraannyy  ssaa  ddoohhooddllii  nnaa  ooddmmeennee  zzaa  ppoosskkyyttnnuuttéé  sslluužžbbyy  vv  zzmmyyssllee  PPrríílloohhyy  čč..  11  tteejjttoo  

zzmmlluuvvyy..      

  



 

 

ČČll..  IIVV..  

PPllaattoobbnnéé  ppooddmmiieennkkyy  

  

11..  PPoosskkyyttoovvaatteeľľ  ssaa  zzaavvääzzuujjee  vvyyssttaavviiťť  zzaa  vvyykkoonnaannéé  pprrááccee  ppoo  uukkoonnččeenníí  mmeessiiaaccaa  rriiaaddnnyy  ddaaňňoovvýý  

ddookkllaadd,,  ssoo  ssppllaattnnoossťťoouu  1144  kkaalleennddáárrnnyycchh  ddnníí..  

22..  OOddbbeerraatteeľľ  ssaa  zzaavvääzzuujjee  uuhhrrááddzzaaťť  pprreeddmmeettnnéé  ffaakkttúúrryy  vv  lleehhoottee  ssppllaattnnoossttii..  

  

ČČll..  VV..  

PPrráávvaa  aa  ppoovviinnnnoossttii  zzmmlluuvvnnýýcchh  ssttrráánn  

  

11..  PPrrii  sspprraaccoovvaanníí  mmzzddoovvýýcchh  ddookkllaaddoovv  ppoosskkyyttnnee  ooddbbeerraatteeľľ,,  aalleebboo  nníímm  ppoovveerreennáá  oossoobbaa  

nnaa  ppoožžiiaaddaanniiee  ppoosskkyyttoovvaatteeľľaa  ppoottrreebbnnéé  iinnffoorrmmáácciiee  aa  nneeooddkkllaaddnnúú  oossoobbnnúú  ssúúččiinnnnoossťť,,  pprrííppaaddnnee  

tteelleeffoonniicckkyy  aalleebboo  eelleekkttrroonniicckkoouu  ppooššttoouu..  

22..  OOddbbeerraatteeľľ  vvššeettkkyy  ddookkllaaddyy  ssúúvviissiiaaccee  ss  bbeežžnnýýmm  mmeessiiaaccoomm  pprreeddkkllaaddáá  ppoosskkyyttoovvaatteeľľoovvii  

bbeezz  zzbbyyttooččnnééhhoo  ooddkkllaadduu  kk  sspprraaccoovvaanniiuu  mmaaxxiimmáállnnee  ddoo  1100..  ddňňaa  kkaalleennddáárrnneehhoo  mmeessiiaaccaa  

ppoo  uukkoonnččeenníí  bbeežžnnééhhoo  mmeessiiaaccaa..  MMzzddyy  bbuuddúú  sspprraaccoovvaannéé  ddoo  1155..  ddňňaa  kkaalleennddáárrnneehhoo  mmeessiiaaccaa  

nnaasslleedduujjúúcceehhoo  ppoo  uukkoonnččeenníí  bbeežžnnééhhoo  mmeessiiaaccaa..  

33..  PPoosskkyyttoovvaatteeľľ  jjee  ppoovviinnnnýý  zzaacchhoovvaaťť  mmllččaannlliivvoossťť  oo  vvššeettkkýýcchh  sskkuuttooččnnoossttiiaacchh,,  oo  kkttoorrýýcchh  ssaa  

ddoozzvveeddeell  vv  ssúúvviisslloossttii  ss  ppoosskkyyttoovvaanníímm  sslluužžiieebb..  OOdd  tteejjttoo  ppoovviinnnnoossttii  jjee  oosslloobbooddeennýý  iibbaa  

vv  pprrííppaaddoocchh  uussttaannoovveennýýcchh  pprríísslluuššnnýýmm  zzáákkoonnoomm..  

  

ČČll..  VVII..  

MMiieessttoo  ppllnneenniiaa  

  

11..  UUvveeddeennéé  sslluužžbbyy  bbuuddúú  ooddbbeerraatteeľľoovvii  ppoosskkyyttoovvaannéé  ppooddľľaa  cchhaarraakktteerruu  pprráácc  vv  ssííddllee  ooddbbeerraatteeľľaa  aakk  

ssaa  zzmmlluuvvnnéé  ssttrraannyy  nneeddoohhooddnnúú  iinnaakk..  

    

ČČll..  VVIIII..  

ZZooddppoovveeddnnoossťť  zzaa  šškkooddyy  

  

11..  PPoosskkyyttoovvaatteeľľ  ssaa  zzaavvääzzuujjee  ooddoovvzzddaaťť  vvýýkkoonnyy  zzooddppoovveeddaajjúúccee  ppllaattnnýýmm  nnoorrmmáámm  vv  SSlloovveennsskkeejj  

rreeppuubblliikkee..  ZZooddppoovveeddáá  ooddbbeerraatteeľľoovvii  zzaa  šškkoodduu,,  kkttoorrúú  mmuu  ssppôôssoobbiill  vv  ssúúvviisslloossttii  ss  ppoosskkyyttoovvaanníímm  

sslluužžiieebb,,  kkttoorréé  ssúú  pprreeddmmeettoomm  tteejjttoo  zzmmlluuvvyy,,  aakk  ppoorruuššíí  ppoovviinnnnoossťť  vv  zzmmyyssllee  tteejjttoo  zzmmlluuvvyy,,  

pprrííppaaddnnee  vv  zzmmyyssllee  pprríísslluuššnnýýcchh  zzáákkoonnoovv  SSlloovveennsskkeejj  rreeppuubblliikkyy  vvzzťťaahhuujjúúcciicchh  ssaa  nnaa  pprreeddmmeett  

ppllnneenniiaa  aa  ttoo  vvtteeddyy,,  aakk  ssaa  ttááttoo  šškkooddaa  nneemmôôžžee  nnaahhrraaddiiťť  uuppllaattnneenníímm  nnáárrookkuu  ooddbbeerraatteeľľaa  vvooččii  

iinnéémmuu  ssuubbjjeekkttuu..  

22..  PPoosskkyyttoovvaatteeľľ  nneezzooddppoovveeddáá  ooddbbeerraatteeľľoovvii  zzaa  šškkoodduu,,  aakk  jjeejj  nneemmoohhooll  zzaabbrráánniiťť  aannii  

pprrii  vvyynnaalloožžeenníí  vvššeettkkééhhoo  úússiilliiaa,,  kkttoorréé  mmoožžnnoo  oodd  nneehhoo  ppoožžaaddoovvaaťť..  

33..  OOddbbeerraatteeľľ  nneemmáá  nnáárrookk  nnaa  nnááhhrraadduu  šškkooddyy  oodd  ppoosskkyyttoovvaatteeľľaa,,  aakk  nneeppllnneenniiee  ppoovviinnnnoossttii  bboolloo  

ssppôôssoobbeennéé  jjeehhoo  kkoonnaanníímm  aalleebboo  nneeddoossttaattkkoomm  ppoosskkyyttnnuuttiiaa  ssúúččiinnnnoossttii  ssttaannoovveejj  ttoouuttoo  zzmmlluuvvoouu..  



 

 

ČČll..  VVIIIIII..  

ZZáávveerreeččnnéé  uussttaannoovveenniiaa  

  

11..  TTááttoo  zzmmlluuvvaa  nnaaddoobbúúddaa  ppllaattnnoossťť  ddňňoomm  ppooddppiissuu  oobboommaa  zzmmlluuvvnnýýmmii  ssttrraannaammii  aa  úúččiinnnnoossťť  

ddňňoomm  nnaasslleedduujjúúcciimm  ppoo  ddnnii  jjeejj  zzvveerreejjnneenniiaa  vv  zzmmyyssllee  uussttaannoovveenniiaa  §§  4477aa  OObbččiiaannsskkeehhoo  

zzáákkoonnnnííkkaa  vv  ssppoojjeenníí  ssoo  zzáákkoonnoomm  čč..  221111//22000000  ZZ..zz..  oo  sslloobbooddnnoomm  pprrííssttuuppee  kk  iinnffoorrmmáácciiáámm  

aa  oo  zzmmeennee  aa  ddooppllnneenníí  nniieekkttoorrýýcchh  zzáákkoonnoovv  vv  zznneenníí  nneesskkoorrššíícchh  pprreeddppiissoovv..  

PPrrvvýý  mmeessiiaacc  sspprraaccoovvaanniiaa  mmiieezzdd    jjee      sseepptteemmbbeerr  22002233..  

22..  ZZmmlluuvvnnéé  ssttrraannyy  ttýýmmttoo  pprreehhllaassuujjúú,,  žžee  ssii  tteexxtt  tteejjttoo  zzmmlluuvvyy  rriiaaddnnee  aa  ddôôsslleeddnnee  pprreeččííttaallii,,  jjeehhoo  

oobbssaahhuu  ppoorroozzuummeellii  aa  žžee  tteennttoo  vvyyjjaaddrruujjee  iicchh  sslloobbooddnnúú  aa  vváážžnnuu  vvôôľľuu  aa  žžee  ttúúttoo  sskkuuttooččnnoossťť  

ppoottvvrrddzzuujjúú  ssvvoojjiimmii  vvllaassttnnoorruuččnnýýmmii  ppooddppiissmmii,,  oossoobbyy  oopprráávvnneennéé  vv  mmeennee  zzmmlluuvvnnýýcchh  ssttrráánn  

ppooddppiissoovvaaťť  aa  kkoonnaaťť..  

33..  TTááttoo  zzmmlluuvvaa  jjee  vvyyhhoottoovveennáá  vv  ddvvoocchh  eexxeemmpplláárroocchh..  KKaažžddáá  zzmmlluuvvnnáá  ssttrraannaa  oobbddrržžíí  jjeeddeenn  

rroovvnnooppiiss..  KKaažžddáá  zzmmeennaa  zzmmlluuvvyy  mmuussíí  bbyyťť  ooddssúúhhllaasseennáá  oobbiiddvvoommaa  zzmmlluuvvnnýýmmii  ssttrraannaammii,,  

vv  ppííssoommnneejj  ffoorrmmee  aakkoo  ddooddaattookk  zzmmlluuvvyy..  

  

VV  DDoollnnoomm  KKuubbíínnee,,  ddňňaa  2299..0099..22002233  

  

  

OOddoobbeerraatteeľľ::  PPoosskkyyttoovvaatteeľľ::  

  

............................................................................................  ........................................................................................  

OOrraavvsskkéé  kkuullttúúrrnnee  ssttrreeddiisskkoo  IInngg..  ZZuuzzaannaa  KKuubbaaččkkoovváá,,  PPhhDD..  

V Dolnom Kubíne    

JJáánn  ŠŠiimmkkoo,,  MMBBAA   

                  rriiaaddiitteeľľ  

            

  

  

  

  

  

  

  PPrríílloohhaa  čč..  11  ––  CCeennoovváá  ppoonnuukkaa  

  

  

  

  



 

 

PPrríílloohhaa  čč..11..  

Cenová ponuka 

 

Personálna a mzdová agenda 
 

     Cena mesačného paušálu za spracovanie personálnej a mzdovej agendy 350,- € 

 

- prihlásenie a odhlásenie zamestnanca, zaevidovanie zamestnanca do mzdového systému, 

- spracovanie mzdovej agendy (prevzatie podkladov, evidencia dochádzky, výpočet miezd), 

- komunikácia a súčinnosť so súdnym exekútorom, evidencia exekučných príkazov, výpočet 

exekučných zrážok, 

- vyhotovenie potvrdení zamestnancom spoločnosti, 

- vyhotovenie bankových prevodných príkazov súvisiacich so spracovanou mzdovou 

agendou, 

- vypracovanie podkladov pre účtovníctvo, rekapitulácie a reporty 

- výpočet mzdových nárokov a povinných odvodov do poisťovní, príprava a zaslanie 

mesačných výkazov do sociálnej poisťovne a do zdravotných poisťovní, 

- vypracovanie mesačného prehľadu o zrazených a odvedených preddavkov na daň z príjmov 

zo závislej činnosti, 

- vybavenie prístupových práv k elektronickým službám 

 

- vykonávanie štatistického zisťovania, vypracovanie štatistických výkazov ako Štvrťročný 

výkaz o školstve 1-04, Štvrťročný výkaz o práci 2-04, Štvrťročný výkaz o cene práce ISCP 

1-04 pre TREXIMU a iné 

 

- vypracovanie pracovných zmlúv a dohôd, vyhlásení na zdanenie príjmov, oznámení na 

uplatnenie výnimiek, 

- vypracovanie mzdových dekrétov, 

- zaraďovanie zamestnancov do platových tried a platových stupňov, posudzovanie plnenia 

kvalifikačných predpokladov 

 

    Právne poradenstvo  50,- €/hod 

- vypracovanie interných smerníc a uznesení nad rámec personálnej agendy 

- poradenstvo v pracovno – právnych vzťahoch 

 

 

  

Ročné vysporiadanie  dane zo závislej činnosti 

 

Cena za spracovanú osobu  1 x  ročne 20,- € 

 

- vystavenie mzdového listu zamestnanca 

- spracovanie žiadosti o vykonanie ročného zúčtovania preddavkov na daň z príjmov zo 

závislej činnosti zamestnanca 



 

 

- vypracovanie potvrdenia o zdaniteľných príjmoch fyzickej osoby zo závislej činnosti za 

zdaňovacie obdobie  

- vypracovanie ročného zúčtovania preddavkov na daň 

- vystavenie potvrdenia o zaplatení dane z príjmov zo závislej činnosti na účel darovania 

 

Cena za ročné hlásenie o vyúčtovaní dane 20,- € 

- vyhotovenie ročného hlásenia o vyúčtovaní dane a o úhrne príjmov zo závislej činnosti 

zamestnancov, o zrazených preddavkov na daň, o zamestnaneckej prémii, o daňovom 

bonuse a o daňovom bonuse na zaplatené úroky 

 

 

Všetky ceny sú bez DPH. 

Poskytovateľ nie je platiteľom DPH. 

 

 

 

  

V   Dolnom Kubíne, 29.09.2023       Ing. Zuzana  Kubačková, PhD. 

             

     

            

                                

  

                  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


