Zmluva o poskytovani mzdovych a personalnych sluzieb
podl’a § 269 ods. 2 zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodného zakonnika v zneni
neskorsich predpisov

uzatvorena medzi:
Oravské kultarne stredisko v Dolnom Kubine

Bysterecka 1263/55
026 01 Dolny Kubin
ICO: 36 145 254
DIC: 2021455865
Bankové spojenie: Statna pokladnica, IBAN: SK66 8180 0000 0070 0048 1133
v zastipeni: Mgr. Barbora Tabacakova Nosalova

/d’alej ako “odberatel™/

Ing. Zuzana Kubackova

UL MDZ 1036/26
026 01 Dolny Kubin
ICO: 32273088
Zapisana v Zivnostenskom registri okresného tiradu Dolny Kubin, Cislo Zivnostenského registra:
503-3287
Bankové spojenie: VSeobecnd uverova banka, a.s., IBAN: SK45 0200 0000 0006 2734 0332
v zastupeni: Ing. Zuzana Kubackova, PhD.

/d’alej ako “poskytovatel™/

CLIL
Predmet plnenia

1. Poskytovatel sa zavézuje poskytnut’ odberatel'ovi:

- prihlasenie a odhlésenie zamestnanca, zaevidovanie zamestnanca do mzdového systému,

- spracovanie mzdovej agendy (prevzatie podkladov, evidencia dochadzky, vypocet miezd),

- komunikécia a su€innost’ so sidnym exekatorom, evidencia exeku¢nych prikazov, vypocet
exeku¢nych zrazok,

- vyhotovenie potvrdeni zamestnancom spolo¢nosti,



vyhotovenie bankovych prevodnych prikazov suvisiacich so spracovanou mzdovou
agendou,

vypracovanie podkladov pre uctovnictvo, rekapitulécie a reporty

vypocet mzdovych narokov apovinnych odvodov do poistovni, priprava a zaslanie
mesacnych vykazov do socialnej poistovne a do zdravotnych poist'ovni,

vypracovanie mesa¢ného prehl'adu o zrazenych a odvedenych preddavkov na daii z prijmov
zo zavislej ¢innosti,

vybavenie pristupovych prav k elektronickym sluzbam

vykonavanie Statistického zistovania, vypracovanie Statistickych vykazov ako Stvrtroény
vykaz o Skolstve 1-04, Stvrtroény vykaz o praci 2-04, Stvrtroény vykaz o cene prace ISCP
1-04 pre TREXIMU a iné

vypracovanie pracovnych zmliv a dohdd, vyhlaseni na zdanenie prijmov, oznameni na
uplatnenie vynimiek, 2

vypracovanie mzdovych dekrétov,

zarad’ovanie zamestnancov do platovych tried a platovych stupiiov, posudzovanie plnenia
kvalifika¢nych predpokladov

ro¢né vysporiadanie dane zo zavislej ¢innosti
vystavenie mzdového listu zamestnanca
spracovanie Ziadosti o vykonanie ro¢ného zi¢tovania preddavkov na dan z prijmov zo |
zévislej ¢innosti zamestnanca

vypracovanie potvrdenia o zdanitenych prijmoch fyzickej osoby zo zavislej ¢innosti za
zdanovacie obdobie

vypracovanie ro¢ného zuctovania preddavkov na dan

vystavenie potvrdenia o zaplateni dane z prijmov zo zavislej ¢innosti na ucel darovania
ro¢né hlasenie o vyuctovani dane

CLIIL
Doba trvania zmluvy

Zmluva sa uzatvara na dobu ur¢itl, a to na obdobie 12 mesiacov odo diia jej Géinnosti.
Zmluvu je mozné vypovedat’ pisomne jednou zo zmluvnych stran. Vypovedna lehota je tri
mesiace. Lehota za¢ina plynut’ prvym diiom mesiaca nasledujiceho po mesiaci, v ktorom
bola vypoved’ doru¢ené druhej zmluvne;j strane.

CI. 111,
Cena za poskytnuté sluzby

Obe zmluvné strany sa dohodli na odmene za poskytnuté sluzby v zmysle Prilohy &. 1 tejto
zmluvy.



CLIV.
Platobné podmienky

. Poskytovatel' sa zavédzuje vystavit’ za vykonané prace po ukonceni mesiaca riadny datiovy
doklad, so splatnost’ou 14 kalendarnych dni.
. Odberatel sa zavézuje uhradzat’ predmetné faktury v lehote splatnosti.

CLV.
Prava a povinnosti zmluvnych stran

. Pri spracovani mzdovych dokladov poskytne odberatel, alebo nim poverena osoba
na poziadanie poskytovatel'a potrebné informacie a neodkladnu osobni st¢innost’, pripadne
telefonicky alebo elektronickou postou.

Odberatel' vSetky doklady suvisiace sbeZznym mesiacom predkladd poskytovatel'ovi
bez zbytocného odkladu k spracovaniu maximalne do 10. diia kalendarneho mesiaca
po ukonceni bezného mesiaca. Mzdy budu spracované do 15. dila kalendarneho mesiaca
nasledujticeho po ukonéeni bezného mesiaca.

. Poskytovatel’ je povinny zachovat’ mlc¢anlivost’ o vSetkych skutoCnostiach, o ktorych sa
dozvedel v suvislosti s poskytovanim sluzieb. Od tejto povinnosti je oslobodeny iba
v pripadoch ustanovenych prislusnym zdkonom. '

Cl VL
Miesto plnenia

. Uvedené sluzby budt odberatel'ovi poskytované podla charakteru prac v sidle odberatel'a ak
sa zmluvné strany nedohodnu inak.

Cl. VIL
Zodpovednost’ za Skody

. Poskytovatel’ sa zavizuje odovzdat’ vykony zodpovedajice platnym normam v Slovenskej
republike. Zodpoveda odberatel'ovi za skodu, ktort mu spdsobil v suvislosti s poskytovanim
sluZieb, ktoré si predmetom tejto zmluvy, ak porusi povinnost’ v zmysle tejto zmluvy,
pripadne v zmysle prisluSnych zdkonov Slovenskej republiky vztahujicich sa na predmet
plnenia a to vtedy, ak sa tato Skoda nemozZe nahradit’ uplatnenim naroku odberatel'a voci
inému subjektu.

. Poskytovatel nezodpovedd odberatelovi za S$kodu, ak jej nemohol zabranit’ ani
pri vynaloZeni vSetkého usilia, ktoré mozno od neho poZadovat’.

. Odberatel nema néarok na nahradu Skody od poskytovatel'a, ak neplnenie povinnosti bolo
sposobené jeho konanim alebo nedostatkom poskytnutia su¢innosti stanovej touto zmluvou.



Cl. VIIL
Zaverecné ustanovenia

1. Tato zmluva nadobuda platnost’ dilom podpisu oboma zmluvnymi stranami a u¢innost’
ditom nasledujucim po dni jej zverejnenia v zmysle ustanovenia § 47a Obcianskeho
zékonnika v spojeni so zdkonom ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

Prvy mesiac spracovania miezd je september 2024.

2. Zmluvné strany tymto prehlasuju, Ze si text tejto zmluvy riadne a dosledne precditali, jeho
obsahu porozumeli a Ze tento vyjadruje ich slobodnu a vaznu volu a Ze tito skutoénost’
potvrdzujui svojimi vlastnoruénymi podpismi, osoby opravnené v mene zmluvnych stran
podpisovat’ a konat’.

3. Téato zmluva je vyhotovena v dvoch exemplaroch. Kazda zmluvna strana obdrzi jeden
rovnopis. Kazdd zmena zmluvy musi byt odsuhlasend obidvoma zmluvnymi stranami,
v pisomnej forme ako dodatok zmluvy.

V Dolnom Kubine, diia 25.09.2024

Odoberatelf+_ Poskytoyatel':

Priloha €. 1 — Cenova ponuka



Priloha ¢.1.
Cenova ponuka

Personalna a mzdova agenda

Cena mesacného pausalu za spracovanie persondlnej a mzdovej agendy 350,- €

prihlasenie a odhlasenie zamestnanca, zaevidovanie zamestnanca do mzdového systému,
spracovanie mzdovej agendy (prevzatie podkladov, evidencia dochadzky, vypocet miezd),
komunikécia a st¢innost’ so sidnym exekutorom, evidencia exeku¢nych prikazov, vypocet
exekucnych zrazok,

vyhotovenie potvrdeni zamestnancom spolo¢nosti,

vyhotovenie bankovych prevodnych prikazov suvisiacich so spracovanou mzdovou
agendou,

vypracovanie podkladov pre uctovnictvo, rekapitulécie a reporty

vypo¢et mzdovych narokov apovinnych odvodov do poistovni, priprava a zaslanie
mesacnych vykazov do socidlnej poistovne a do zdravotnych poist'ovni,

vypracovanie mesa¢ného prehl'adu o zrazenych a odvedenych preddavkov na daii z prijmov
7o zavislej ¢innosti,

vybavenie pristupovych prav k elektronickym sluzbam

vykonévanie Statistického zistovania, vypracovanie Statistickych vykazov ako Stvrtro&ny
vykaz o Skolstve 1-04, Stvrtroény vykaz o praci 2-04, Stvrtroény vykaz o cene prace ISCP
1-04 pre TREXIMU a iné

vypracovanie pracovnych zmluv a dohdd, vyhldseni na zdanenie prijmov, ozndmeni na
uplatnenie vynimiek,

vypracovanie mzdovych dekrétov,

zarad’ovanie zamestnancov do platovych tried a platovych stupiiov, posudzovanie plnenia
kvalifika¢nych predpokladov

| Pravne poradenstvo 50,- €/hod

vypracovanie internych smernic a uzneseni nad rdmec personalnej agendy
poradenstvo v pracovno — pravnych vzt'ahoch

Roc¢né vysporiadanie dane zo zavislej cinnosti

Cena za spracovani osobu 1 x ro¢ne 20,- €

vystavenie mzdového listu zamestnanca
spracovanie Ziadosti o vykonanie ro¢né¢ho zucétovania preddavkov na dan z prijmov zo
zavislej ¢innosti zamestnanca




- vypracovanie potvrdenia o zdanitenych prijmoch fyzickej osoby zo zavislej ¢innosti za
zdatiovacie obdobie

- vypracovanie ro¢ného zuctovania preddavkov na dai

- vystavenie potvrdenia o zaplateni dane z prijmov zo zavislej ¢innosti na uéel darovania

| Cena za rotné hlisenie o vyiétovani dane 20,- € |

- vyhotovenie ro¢ného hlasenia o vyuctovani dane a o uhrne prijmov zo zavislej ¢innosti

zamestnancov, o zrazenych preddavkov na dan, o zamestnaneckej prémii, o dafiovom
bonuse a o dafilovom bonuse na zaplatené uroky

Vsetky ceny st bez DPH.
Poskytovatel nie je platitel'om DPH.

V Dolnom Kubine, 25.09.2024



