ZRIADOVATEL ORAVSKE

ZILINSKY /% KULTURNE

e r s STREDISKO

Otvorena pracovna pozicia

Nazov pozicie: Ekondm/ka
Nazov organizacie: Oravské kulturne stredisko v Dolnom Kubine
Pracovna oblast: verejna sprava — oblast kultury
Miesto vykonu prace: Oravské kultirne stredisko v Dolnom Kubine, Bysterecka ul. 1263/55, 026 01
Dolny Kubin
Pocet obsadzovanych miest: 1
Pracovny pomer: na 1 rok s moznostou prediZenia
Druh pracovného uvazku: plny pracovny Uvazok
Pracovny cas: 37.5 hodinovy pracovny tyzden
Datum nastupu: od 1. 1. 2023, prip. dohodou
Platové podmienky: od 850 € brutto mesacne (na zaklade Zakona ¢. 553/2003 Z. z.)
Zamestnanecké vyhody, benefity:
vynikajlci pracovny tim, v ktorom su aj skisenosti aj chut pracovat a vzajomne sa
podporovat
flexibilny pracovny cas
stdle ponukané a hradené skolenia na dalsie vzdelavanie
moznost pravidelnej Ucasti na pocetnych kultirnych aktivitach
praca v stabilnej verejnej institlcii s bohatou histdériou
stravné listky
zamestnavatel prispieva na treti pilier
prilezitost byt sicastou pozitivnej zmeny v regidne a prispievat k umeniu aj vzdelaniu

Popis ¢innosti pracovného miesta:

komplexné zabezpecovanie Uctovnej agendy s vazbami na rozpocet

samostatné zabezpecovanie rozpocétovania a financovania: tvorba a Uprava rozpoctu,
zabezpecenie vietkych operacii suvisiacich s rozpoctovanim, financovanim, U¢tovanim a
kontrolou efektivneho vyuZzivania finan¢nych prostriedkov

zodpovednost za pohyby na tctoch v Statnej pokladnici a zabezpeéenie bankového styku,
evidencia, Uctovanie vSetkych pohybov, zodpovednost za zostavenie Gétovnej zavierky
(Stvrtrocne, rocne), finanénych vykazov (Stvrtrocne, ro¢ne), konsolidovanie uctovne;j
zavierky, Statistickych vykazov

riadi, kontroluje a zodpoveda za ¢innost a plnenie vsetkych uloh ekonomickych ¢innosti
sprava majetku v organizacii

v budicnosti moznost (nie nutnost) za vyssi priplatok zastresit aj personalnu agendu a
mzdy
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POZIADAVKY NA UCHADZACA
Stupen vzdelania: minimalne stredoskolské vzdelanie
Preferovany Studijny odbor: ekondmia, uctovnictvo
PoZadovana prax: idealny kandidat by mal skisenost s Uc¢tovnictvom a rozpoctom v prispevkovej
organizdacii samospravneho kraja
Pozicia vhodna pre absolventa: ano, ak je schopny/a sa rychlo a efektivne ucit
Znalost statneho jazyka: vyZaduje sa
Profesiondlne predpoklady:
Znalost pravnych noriem v zneni neskorsich predpisov:

e zakon €. 431/2002 Z.z o uctovnictve,

e opatrenie MF SR ¢. 16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
uctovania a rdmcovej Uctovnej osnove pre rozpoctové organizdcie, prispevkové
organizdcie, Statne fondy, obce a vyssie Uzemné celky,

e zdkon ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,

e zdkon €. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite,

e zdkon €. 291/2002 Z.z. o statnej pokladnici,

e zdkon €. 343/2015 Z,z, o verejnom obstaravani,

aktivna praca s PC
v idedlnom pripade znalost programu iSpin

Osobnostné predpoklady:
profesiondlna, odborna a zrozumitelna komunikacia
zmysel pre detail
komplexné myslenie pri r6znorodej ¢innosti
flexibilita, trpezlivost, odolnost voci stresu
timovy hrac
bezihonnost

Zoznam pozadovanych dokumentov:
motivacny list,
Strukturovany profesijny Zivotopis,
fotokdpia dokladu o vzdelani

INFORMACIE O OBSADZOVANOM MIESTE

Datum vyhldsenia vyberového konania: 01. 12. 2022

Termin na podanie Ziadosti s ostatnymi pozadovanymi dokumentmi: do 19. 12. 2022
Spdsob podania Ziadosti s ostatnymi pozadovanymi dokumentmi:
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postou na adresu: Oravské kulturne stredisko, Bysterecka ul. 1263/55, 026 01 Dolny Kubin

a zaroven
emailom na adresu: s predmetom v tvare ,Ekoném/ka — priezvisko*

Predpokladané miesto a ddtum uskutoénenia vyberového konania:

Oravské kulturne stredisko v Dolnom Kubine, Bysterecka ul. 1263/55, 026 01 Dolny Kubin
21.-22.12.2022

Sp6sob vykonania vyberového konania: osobny pohovor pred komisiou na zéklade doruc¢enych
dokumentov

Kontaktna osoba: Jan Simko, MBA, riaditel@okstredisko.sk, 0905 214 757

S osobnymi Gdajmi, ktoré budu obsahovat doru¢ené dokumenty od uchadzacov, bude zamestnavatel nakladat v
sulade so zdkonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
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